
Teamassistenz Vertrieb und Recruiting
(m/w/d) (60-100%)

 Schopfheim

Schwerpunkte:

Eigenständige Umsetzung von Vertriebsaktivitäten

Akquisition von Neukunden sowie Pflege und Nachverfolgung von

Bestandskunden 

Engagierte Unterstützung unseres Vertriebsteams

Durchführung von Marketingmaßnahmen im Vertrieb 

Erstellen von Stellenanzeigen sowie Schaltung in ausgewählten

Medien 

Bewerbermanagement & -kommunikation mithilfe eines CRM-

Systems 

Vorauswahl und Selektieren geeigneter Kandidaten 

Planung und Führen von telefonischen und persönlichen

Bewerbungsgesprächen 

Koordination der Schnittstellen zu externen Recruiting-Partnern, wie

z.B. Agentur für Arbeit 

Aufbereitung der Vertriebsunterlagen entsprechend der internen

Anforderungen 

Beratung der Business Manager bei der richtigen Bewerberauswahl 

Ihr Anforderungsprofil:

Abgeschlossene Ausbildung bzw. Studium oder eine vergleichbare

Qualifikation

Berufspraxis im Vertrieb wünschenswert 

Idealerweise Erfahrung im Bereich Recruiting

Selbstständige, proaktive und dynamische Arbeitsweise 

Selbstbewusstes Auftreten bei der Zusammenarbeit mit allen Ebenen

des Managements 

Sie bringen außerdem mit:

Organisations-, Improvisations- und Koordinationstalent 

Ausgeprägte Kommunikationsstärke, hohe Sozialkompetenz,

Kreativität und Integrität 

Teamfähigkeit sowie ein hohes Maß an Verbindlichkeit
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Schopfheim

AD R E SSE

kontech GmbH - Niederlassung Schopfheim 
Gündenhausen 39 
79650 Schopfheim

Natur strebt nach Perfektion. Wir auch. Im
Engineering.

Perfektion ist das Ergebnis von Leidenschaft
und Präzision. Mit dieser Leidenschaft und
Präzision beschäftigen wir bei der kontech
GmbH, als ein Teil der TECCON Gruppe
zusammen über 250 Mitarbeiter. Alle
ausgestattet  mit Expertenwissen,
branchenübergreifendem Know-how und
spezi�scher Berufserfahrung. Gepaart mit
Leidenschaft für Engineering unterstützen wir
namhafte Kunden in der Automatisierungs-
und Elektrotechnik, Automotive sowie dem
Maschinen- und Anlagenbau.

Die kontech mit seinen Standorten
Friedrichshafen, Singen und Schopfheim ist
Ihr Ansprechpartner in Süddeutschland.
Zusätzlich sind wir an unseren Standorten in



Fließende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort & Schrift runden

Ihr Profil ab. 

Wir bieten Ihnen:

Unbefristetes Arbeitsverhältnis

ein angenehmes und kollegiales Arbeitsklima

Übertarifliche Bezahlung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Zusatzleistungen VWL und BAV

Hamburg, Bremen und Augsburg jederzeit für
Sie da.

www.kontech.de


